
网上报名资格审查若干具体问题处理

一、如何计算工作年限

工作年限=报考年份 - 参加工作年份 + 1。例：工作年限

18 年=报考年份 2025-参加工作年份 2008 + 1，即在 2008 年及

之前参加工作的，可按工作年限满 18 年申报高级工。以此类

推，在 2016 年及之前参加工作的，可按工作年限满 10 年申报

中级工。

如存在工作年限中断情形的，工作年限的计算按有关规定

执行。

二、如何计算取得现工勤岗位证书是否满 5年

取得现证书时间满几年=报考年份–取得现证书年份。例：

取得证书满 5 年=报考年份 2025 –取得现证书年份 2020，即

2020 年及之前取得现工勤岗位等级证书的，证书取得时间满 5

年。

如存在受到处分、降级等情形的，按有关规定执行。

三、网上报名信息填报要求

1、申报人员应根据文件规定和报名网页提示，准确、规

范填报个人信息，核对确认无误后再提交，否则影响网上报名

资格审查进度和结果。



2、申报人员填报虚假信息材料的，取消当年申报资格，

两年内禁止再次申报；已经通过考核取得证书的，撤销并收回

已经取得的证书。

3、申报人员应妥善保管注册账号和登录密码，以免因个

人注册账号和密码保管不善，泄露个人信息资料。

四、工勤岗位等级证书的说明

工勤岗位等级证书是指：河南省机关事业单位工勤岗位等

级证书（机关事业单位工人技术岗位证书）。

河南省机关事业单位工勤技能岗位等级考核晋升登记表

（河南省机关事业单位工人技术等级岗位考核审批表）、当年

考核合格人员文件，可视同机关事业单位工勤岗位等级证书。

以上证书、登记（审批）表、文件均限原件。证书照片示

例：



（现行证书模板，补证人员报考时可能涉及到使用）

五、工勤岗位等级证书姓名、身份证号与本人身份证姓名、

身份证号不一致



1、以本人身份证姓名、身份证号为准，并进行用户注册、

报名；

2、上传提交所在单位人事部门出具的情况说明照片，无

需提供户籍证明。

六、学历证书丢失、污损

1、工资变动审批表（单位、主管部门、批准机关加盖公

章）原件照片，显示学历信息的，可视为学历证书。

2、没有第 1项的，由单位提供个人档案有效学历材料，

不要求由毕业学校提供证明。

七、工勤岗位等级证书损坏、丢失

1、符合申报条件，填报提交信息后通过网上自动审查的，

可不提供相关材料。

2．未通过网上自动审查的，应提供工勤技能岗位等级考

核晋升登记表（河南省机关事业单位工人技术等级岗位考核审

批表）或当年考核合格人员文件原件照片。

八、符合申报资格条件，各项填报信息准确，仍不能通过

网上自动审查

1、因档案姓名（曾用名）、身份证号与身份证对应信息

不一致造成的，应以本人身份证姓名、身份证号为准，进行用



户注册、报名；并上传提交所在单位人事部门出具的情况说明

照片，无需提供户籍证明。

2、其它情况按有关要求上传、提交证书等申报材料，转

由网上人工审查，网上人工审查仍不能确定结果的，应当进行

现场人工审查。

九、工种被取消、合并如何申报考核

所从事岗位工种不在现有考核工种目录范围的工勤技

能人员，经所在单位同意，可在河南省人力资源和社会保障

厅《关于印发<河南省机关事业单位工勤技能岗位工种设置目

录>的通知》（豫人社办〔2022〕93 号）规定的现行工种设置

目录范围内选择相近工种申报考核；工种被合并的，按照合并

后的工种申报考核。

十、同一岗位等级取得两个不同工种的工勤岗位证书，未

通过网上自动审查

1、上传同一岗位等级的第一个、最近一个工勤岗位证书

原件照片。

2、姓名、身份证号与本人身份证姓名、身份证号不一致

的，应以本人身份证姓名、身份证号为准，进行用户注册、报

名；并上传提交所在单位人事部门出具的情况说明照片，无需

提供户籍证明。



3、根据工考管理机构的具体反馈意见办理。

十一、审核通过后，能否改动个人申报信息资料

不能。如申报工种、等级等关键信息确需改动，应当提出

申请退回申报，然后再重新申报。

十二、受到处分能否报考

尚在党纪处分影响期和政务处分期间的，不得申报。

十三、新增工种（行政事务人员、仓储管理员、保安员）

哪些人员能够申报

行政事务人员是指国家机关、企事业单位和社会团体内部

从事日常管理事务与各项服务的人员。主要职责包含行政事务

处理工作、接待工作、会议工作、文书与处理、信息传播与文

字处理、后勤事务处理和应急管理等。

仓储管理员是从事仓储物品出入库、储存、账务等管理工

作的人员。仓库管理人员的职责主要包括：仓库各类管理制度

的制定与执行；仓库中各项工作的流程，操作标准的制定与执

行；对各类货物进行出入库检验与作业；做好仓储规划,合理

利用仓容及各种资源,使各类物品摆放适当；合理存储和保管

各类货物,控制库存,尽量减少库存损失；对各类货物库存进行

盘点管理,为采购、生产、销售等部门提供准确的库存数据；

合理控制和处理呆废料；对仓库中的叉车、运送带等设备进行

妥善管理；对各类货物进行分拣、包装、拆包、理货、配货作



业；各类货物的装卸、搬运及配送、运输等作业和管理；落实

仓库的消防与治安管理,避免出现安全事故；仓库中的其他相

关工作。

保安员是指为机关事业单位提供安全防范服务的人员。主

要的职责为：防火、防盗、责任区域内的人身安全。通过保安

人员的工作实施来保障，固定区域内安全，正常工作秩序、治

安秩序。

报考人员实际从事以上工作岗位并履行岗位职责的，经所

在单位同意，可以申报相应工种。

十四、工考网上报名缴费成功后怎么打印电子票据

报考人员登录河南政务服务网——公共服务——政府非

税收入网上缴款——票据查验——凭电子交款码查验，录入交

款人和电子交款码（缴款后会发送到手机）即可打印。


